【防空演練提醒單】
一、演練流程
(1) 聽到空襲警報時，請全校師生務必進入室內，先關閉電源。
(2) 聽到疏散指令後，至分配位置集合，並執行防空姿勢。
(3) 請導師確實清點人數，並親自完成安全與人數回報。
(4) 演練結束後，返回授課地點上課
※演練當天所有工作組就定位。
※當天演練流程至完成人數清點與回報止。
二、疏散位置：
	一、二、三年級
(含一樓班級： 四甲、二仁、幼兒園)
	各班級教室內

	四、五、六年級
(含行政人員及科任老師)
	活動中心避難


三、各年級人數清點回報對象
(1) 一年級、幼兒園、小熊班、二年仁班：請回報林郁芬小姐
(2) 二年級請回報李燕如老師
(3) 三年級、四甲請回報楊孟庭老師
(4) 四年級請回報徐淑茵老師
(5) 五六年級請回報張嘉庭老師
(6) 各年段人數合計後請回報楊佩真老師


【防震演練提醒單】
一、演練流程
(1) 聽到地震警報時，請全校師生務必就地掩蔽(趴~掩~穩) ，直到疏散指令下達；疏散時再關閉電源。
(2) 聽到疏散指令後，請使用具保護功能的物品保護頭頸部，(切勿緊貼頭部)，至操場升旗位置集合。
(3) 請導師確實清點人數，並親自完成安全與人數回報。
(4) 演練結束後，返回授課地點上課
※演練當天所有工作組就定位。
※當天演練流程至完成人數清點與回報止。
二、疏散位置：操場升旗時各班位置
三、各年級人數清點回報對象
(1) 一二年級請回報李燕如老師
(2) 三四年級請回報楊孟庭老師
(3) [bookmark: _GoBack]五六年級請回報張嘉庭老師
(4) 幼兒園、小熊班、二年仁班請回報林郁芬小姐。
(5) 各年段人數合計後請回報楊佩真老師
四、班級人數清點回報請使用紅綠單
(一) 綠單：全員到齊使用  (當天到校人數=實際到操場人數)
(二) 紅單：人員未到齊使用(當天到校人數≠實際到操場人數)
    ※應到人數為當天實際到校人數(請扣除請假人數)
五、請老師隨身攜帶(戴)：防災帽、防災夾鏈袋 (原子筆、 
    哨子、緊急聯絡名冊、簡單藥品 )
